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KEUDno-2020-32
Suun terveydenhuollon tarveaineet xxxxxxx

Hankinnan kohteena on.******* *******

Viranhaltijapäätösten valmistelu            

Ennen viranhaltijapäätöksen valmistelua, sinulla tulee olla asia avattuna / 
uudelleenavattuna kirjaamon toimesta (asian avauspyyntö/asian 
uudelleenavauspyyntö, erillinen ohje) ja näkyä omalla työpöytä –näkymällä CaseMissa.

Huomioi, että asialle on vastuutettu kaikki osapuolet, jotka asiaa käsittelevät:

•    Valmistelija – järjestelmä sallii yhden valmistelijan
•    Muu vastuuhenkilö – järjestelmä sallii useita henkilöitä HUOM! Rooli 
samanarvoinen kuin Valmistelijalla
•    Päätöksentekijä – järjestelmä sallii useita päättäjiä
•    (Esittelijä toimielinpäätösehdotuksissa)

Vaiheet lyhyesti:

•    Päätöspohjan valinta ja metatietojen syöttö
Asiakirjatyyppi - Otsikko – Henkilötietoluonne – Julkisuusluokka – Viranhaltija – 
Päätöstyyppi - Otto-oikeus - Toimielin
•    Rakenteisen päätöspohjan tekstin kirjaus
Kuvaus - Päätöksen peruste – Päätös – Tiedoksi – Allekirjoittaja - Muutoksenhaku
•    Liitteiden liittäminen päätökselle (asiakirjojen asialle tuomisesta erillinen ohje)
•    Viranhaltijapäätöksen allekirjoitus kun olet päätöksentekijä / lähettäminen 
allekirjoitetta-vaksi kun olet valmistelija
•    Viranhaltija käsittelee allekirjoituspyynnön (Saapuneet Viestit –osiossa)

Liitteet:
1 Ohje_CaseM valikot ja perustietoa 10.2.2020
2 Keusote tehtäväluokitus
3 Tarjouksien avauspöytäkirja 7.3.2020

Päätöksen peruste
Keski-Uudenmaan sote -kuntayhtymän hallintosääntö

Päätös
Päätän hankkia

Tiedoksi
Asianosaiset, nimikkeitä

Allekirjoitus

Etunimi Sukunimi ja nimike

Viranhaltijapäätöksen nähtävänäolo
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Muutoksenhakukielto
§ 3

Muutoksenhakukielto
Tähän kopioidaan tekstit


